
新北市立林口國民中學113學年度第1學期第3次行政會議紀錄 

時間：中華民國113年10月24日(星期二)上午10時10分 

地點：純行樓2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：如附件一。 

貳、 各處室工作報告：如附件二。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 有關上課 YO點名系統，本校使用率低，請大家再幫忙多加宣導。 

二、 針對教育部所設置之因材網，亦請教師同仁向學生宣導多加使用，以提升使用

率。 

三、 有關本次校慶相關事宜，請學務處跟導師多溝通，並請於導報時將校慶相關流

程作成資料，讓導師更加清楚當日流程。另外園遊會並非取消，而是尊重各班

的意願，園遊會可結合公益，募集家中無用到的文具或物品，送給有需要的團

體或教育資源缺乏的國家，讓園遊會更加有意義。 

 

散會：上午11時10分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



林口國中113學年度第1學期第3次行政會議資料   

113/10/22 

教務處 

一、 有關10/08教學正常化視導，教育部委員提及教師應準時上課、應「個別告

知」 

學生段考成績(這部分也請導師們幫忙)，另，請大家務必正常教學依課程計畫進 

行課程。據了解，可能還會再過來臨時性教學正常化視導。 

二、 巡堂時間表已公告張貼在各處室公告欄，請主任組長協助巡堂及填寫記錄表。 

三、 有關段考收試題卷，有部分老師認為有損大多數學生權益一事，進行以下說 

明。 

(一) 由於教育部國民小學及國民中學學生學習評量辦法，「學生因故不能參加

定 

期評量，經學校核准給假者，得補行評量；其成績以實得分數計算。」故本

校採段考收試題卷的方式，以避免有學生因銷假進入校園看到段考考卷取得

相關考試資訊，以減少考試不公之情形。此舉目的就是為了維護大多數學生

的權益。(有老師提及，若學生想作弊，就算收題目卷也會利用其他管道得

知。有收題目卷，想透露給其他同學的學生，僅能憑印象提供；沒有收題目

卷，同學可以把考卷拿來照著念給還沒考試的同學知道。因此，是否收題目

卷對學生的意義是不一樣的。) 

(二) 教務處深知考完試後，老師能立即檢討考卷對學生有立即性回饋效果，惟

考 

量考試公平性不得不先收試題卷以維護大多數學生之權益。我們將檢視各年

段學生完成補考之時間，盡可能提早將題目卷發給學生。 

教學組 

一、 113學年度校內藝文競賽字音字形練習、臺灣台語客語朗讀及情境式演說篇目相

關資訊已公告至校網校內藝文競賽專區，也已請各班學藝、國文老師、各級導協

助轉知。10/16(三)中午前各班繳交報名表。校內競賽時間11/4-11/18(屆時動態

處比賽若有影響廣播，敬請見諒)。 

二、 10/21(一)學藝集合時，發字音字形練習題、臺灣台語臺灣客語朗讀及演說篇

目。10/29(二)中午動態組抽籤。11/4(一)中午集合主題標語參賽學生，訓育

組、衛生組、特教組至2樓會議室進行說明，作品繳至各組時間：

11/18(一)13:10前。 

三、 113學年度新北市美術比賽，本校共有13件作品參賽，感謝美術老師協助(書法類

2件、水墨畫類1件、西畫類3件、漫畫類5件、平面設計類2件)。獲獎名單：(1) 

漫畫類：902張英蕾 第三名(進國賽)、809陳立榆 佳作 (2)西畫類：713陳以馨 

佳作、803郭妍彤 佳作 (3)水墨畫類：715王毓湞 佳作 (4)平面設計類：811温



重叡 佳作。除進國賽之作品，其餘已於10/17(四)至承辦學校領回，將請美術老

師協助於校園展示布置。 

四、 【教學組預告】本學期作業檢查時間：七年級12/10(二)、八年級12/11(三)，九

年級12/12(四)，請導師協助提醒學生務必按時完成作業及訂正，也請各科老師

提前規劃批改及相關準備。12/19(二)中午進行補檢查，地點在圖書館四樓。 

 

註冊組 

一、 114年各項升學報名作業暨畢業證書資料修正表已於10/17發下，本表資料修正後

將做為114年各項升學報名作業及印製畢業證書使用，請九年級導師提醒學生務

必仔細校對。 

二、 113-1九年級課後輔導因颱風停課兩天，因此本學期九年級課後輔導延後兩天結

束，不辦理退費事宜。 

設備組 

一、 10/21-10/25 為閱讀週書展活動，在書展中若有適合推薦的書籍，也可推薦給圖

書館購買。 

資訊組 

一、 <資安宣導1>公務信箱勿註冊於非公務網站或外部服務，且不可使用相同通行碼，

避免外部主機遭駭侵後，相關帳號、密碼及使用者個資等資料都將一起曝險。 

二、 <資安宣導2>個人使用之電腦系統及軟體應定期更新及掃毒，以維資通安全。 

三、 <資安宣導3>「教育體系電子郵件服務與安全管理指引」公告於校網/資訊中心，敬

請參閱。 

 

學務處 
體育組 

一、 〔新莊分區中小學班際大隊接力〕，10/9完成，感謝各處室協力共同完成。802、

903分別獲得八年級組、九年級組的第三名。(區賽前兩名可以進市賽) 

二、 七年級游泳自救，辦理時程第一梯次10/16(三)下午，701~709、第二梯次

11/29(五)下午，710~718。 (國立體育大學游泳池有溫水設施)  

訓育組 

一、 113 學年度全國學生音樂比賽，團體組報名四項比賽：管樂合奏、弦樂合奏、弦

樂四重奏、女聲合唱；個人組報名人數：共9人。 

二、 九年級戶外教育活動訂於10/30(三)~11/1(五)，惠請各處室給予協助。為使活動

順利進行，已於 10/21(一)朝會時間進行導師說明會，預計10/29(二)早自習時間

進行九年級行前說明。 

三、 九年級已於10/17(四)、10/18(五)拍攝證件照；並預計於11/5(二)~11/7(四)拍攝

個人沙龍照及生活照)；11/20(五)拍攝班團照、教職員沙龍照、處室及畢業班導



師合照、全體教師合照(詳細時間地點，另行通知)。 

四、 教室佈置將於第12週開始評分。 

總務處 
一、 113年度冷氣汰換工程預計於10月底前全部完工，感謝同仁們協助。 

二、 113學年度家長會長為廖偉仲會長，10/23(三)晚上召開第一次家長委員會，11/4(一)於

飛揚館辦理會長交接暨授證典禮，屆時邀請合唱團、弦樂團及南勢國小打擊樂表演，

也請行政同仁協助留下幫忙，預計於10/29(二)第三節開籌備會議。 

三、 10/26(六)配合林口萬聖節活動，校園中央校道管制淨空(不開放停車)，另活動將於操

場及中央校道上進行。 

事務組 

一、 純行樓後方花台復建工程已完成傾斜部分花台打除及防水工程，後續將以鋼樑補

強花台結構並以鋁包板包覆，同步改善純行樓地下室漏水情形，預計11月上旬竣

工。 

二、 本年度截至10月電費支出已累計逾160萬元，9月份單月冷氣電費高達30萬元已

破歷史紀錄，請同仁協助節約能源，未達28度請關閉冷氣。 

三、 合作社委外招標預計11月初上網公告。 

出納組 

一、 下列費用尚有學生未完成繳費，未繳費名單已提供給註冊組、訓育組，煩請導師

協助督促學生儘速完成繳費(未繳費名單請見新北校園通 app ->學費 pay)： 

(一) 113年度九年級暑輔費尚有9人未繳(901、904、905、907、910、911、912)。 

(二) 113-1註冊費尚有34人未繳。 

(三) 113年9年級戶外教育活動費尚有19人未繳(901、902、903、905、906、908、

911、912、915、916)。 

(四) 逾期繳費方式： 

     1 請持現金至總務處出納組繳費。 

     2 請使用網銀、ATM轉帳(操作方式請看繳費單第三聯倒數第3行說明) 

範例： 

 

 

 

文書組 

一、 公文承辦人依規定應於辦結公文後5日內歸檔，經查本校逾期歸檔的情形較多，再

麻煩公文承辦人留意及配合。 

二、 發文時公文的 EMAIL 資訊應以承辦人的公務信箱為妥，較不適合留私人信箱，另

外本校分機已更換，發文前請注意分機號碼是否已更正。 

三、 公文承辦人若收到紙本公文，請務必簽辦完成後才能送歸檔，不能先行送歸檔後

再辦文，將會造成系統跟紙本時間不一致。 

每單皆有專屬帳號 



四、 有關「教育部113學年度國中、小（含補校）定期公務統計報表填報」，本校均已

填報完成，感謝大家的協助。 

五、 同仁若有需付費的包裹，煩請先告知並留錢，因為宅配人員物件很多，在時間上

分秒必爭，較無時間等我們確認跟籌錢，有的宅配人員會因此而大怒，盼大家多

能體諒跟配合。 

 

輔導處 

輔導組 

一、 10/22(二)晚上7:00-9:00於四樓演藝廳將進行親職講座，講師：愛瑞克，講題：

如何與孩子一起閱讀。講師當天另準備七本陳怡嘉老師暢銷書《自律學習力》

（親簽祝福）提供給熱烈反應的聽眾!!也歡迎您屆時聆聽與充電。 

二、 10/28(一)飛揚館由專輔進行學生宣導，第一節：九年級-探索自我，開創未來：

我的生涯藍圖，主講人：葉美伶老師；第二節：701-709特教宣導-「特」別不

「異」樣的人生！主講人：趙辰宗老師，請學務處協助集合學生，感恩感恩。 

三、 預告下學期家長日日期為114年2月21日(五)，請同仁預留時間參加。 

 特教組 

一、近期特教班、資源班活動: 

(一) 11/8(五)七八年資優班參加臺灣科學節-臺北科教館。 

(二) 11/8(五)資源班戶外教育活動-貓纜維修科普導覽+木柵動物園 

(三) 11、12月陸續有九年級適性輔導安置參訪各高中職的行程，有報名參訪的特殊

生，特教組會協助請公假半日。 

二、上週召開學術資優鑑定籌備會議，資優中心預計11月底公告114學年學術資優鑑定

及安置實施計畫。學術性向資優鑑定初選訂在114/3/8(六)，複選訂在114/5/3 

(六)。 

資料組 

一、 10/28(一)班會課進行八九年級生涯手冊黏貼與反思填寫。再請導師們多多協助指導。 

二、 10/31(四)九年級畢業旅行，技藝班暫停一次。 

三、 11/8(五)辦理泰山職訓局參訪，對象為技藝班工科學生。 

 

補 校 

一、10/30和11/6國小營停課2週，藝文教室可供借用。 

人事室 

無報告事項 

會計室 

無報告事項 


