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新北市立林口國民中學 111學年度第 2學期第 3次行政會議紀錄 

 

時間：中華民國 112年 5月 30日(星期二)上午 10時 15分 

地點：純行樓 2樓會議室 

主席：徐淑芬校長                                       紀錄：鄭嘉榆 

壹、 主席致詞：略。 

貳、 畢業典禮流程及工作分配：確認如附件。 

參、 各處室工作報告：如附件。 

肆、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 6/17新生智力測驗當天上午需進行特色社團報告，務請提早轉知各團隊帶

團老師準備 5分鐘簡報。  

二、 各活動場地借用請相互協調，並於系統登錄，避免活動場地及日期重疊。 

三、 樓梯防滑工程及校門鋼軌汰換工程請購單請事先陳核，假日施工如有不便

請協助配合。 

四、 九年級相關費用如有未繳，請發放繳費通知單催繳並請導師簽收，以利後

續頒發畢業證書事宜。 

 

散會：上午 11時 40分。 
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林口國中 111學年度第 2學期第 3次行政會議資料   

112/5/30 

教務處 
1. 5/26(四)下午公布新生正備取名單。 

2. 6/4(日)上午英語菁英盃 16 位學生獲獎，新北市教育局受獎。 

3. 6/5(一)上午新北魅力口說營 2 位學生(707 馬筠茜、703 鄭宇甯)獲獎，新北市

教育局受獎。 

4. 6/6(二)12:40 新生智力測驗會議。 

5. 6/9(五)上午新北市雙語成果展。 

教學組 

   無報告事項 

註冊組 

1. 112 學年度新生線上報到日為 6/3-6/6，6/7 為現場報到日，6/17 新生到校做智

力測驗及購買制服。 

設備組 

1. 5/29-6/1 進行九年級真人圖書館講座。 

資訊組 

1. 教育局要求各項法定會議都需使用校務行政系統的「會議管理模組」，敬請同

仁配合使用，相關操作說明可點選「模組頁面上方/手冊」下載。 

2. 5 月 30 日下午 2 時有線上的「競賽獎勵管理模組」及「會議管理模組」操作使

用研習，請各處室至少推派一位同仁參加，使用校務行政系統報名。 

3. 請九年級各班級於 6/8 畢業典禮前歸還各項借用的資訊設備（平板、腳架、視

訊鏡頭、無線鍵鼠、投影機遙控器等）至資訊組。   

 

學務處 

訓育組 

1. 畢業典禮辧理日期:6/8(四)上午、第 18 屆音樂饗宴辦理日期:6/17(六)晚上，感

恩所有同仁的協助。 

生教組 

1.  6/16(五)七、八年級銷過截止、榮譽卡結算(換發新卡) 

2. 6/30(五)第 4 次週末生活教育營 

體育組 

1. 本學期九年級足壘球賽事自 5/24(三)開始進行，如遇有天候因素影響，賽程會

再進行調整。 
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2. 夏日將至即將進入學生溺水高峰期，加強學生水域安全宣導相關資訊。 

衛生組 

1. 6/1(四)中午 12:40 辦理早、午餐督導會議，屆時請與會教師準時出席。 

2. 於 5/30(二)1230-1310 在 4 樓演藝廳辦理八年級高度近視宣導。 

 

總務處 
1. 近期校內相關工程進展: 

(1) 5/29(一)辦理靜謙樓廁所工程協調會 

(2) 6/2(五)進行體育器材設施設備開標作業。 

(3) 6/3(六)進行純行樓 1-4樓樓梯防滑工程施作(分段處理) 

(4) 6/6(一)教職員宿舍及迎曦樓漏水修繕會勘 

(5) 6/22-24端午連假期間將進行校門鋼軌汰換工程，因為有水泥施作，故大門

會圍起禁止人員出入通行。 

2. 6/8(四)晚間於 A8福容大飯店 3F百合廳辦理感恩謝師餐會，17:30開始入場，

18:00準時開席，歡迎同仁與會。 

3. 6/9(五)晚間 19:00辦理家長代表大會。 

4. 6/11(日)下午純行樓一二樓教室借用作為 TOEIC試場。 

5. 6/19(一)第 1-2節進行八年級節能減碳宣導，講題：節能-輕鬆來做省電俠，

講師：荒野保護協會溫文秀老師(伏石蕨)，過程中將解密電費單，歡迎有興

趣的同仁可以一起來了解。 

事務組 

1. 冷氣的開啟條件如下，校內冷氣開啟後請以設定 26-28度為主，以達到節能減

碳，若班級冷氣仍有無法開啟的狀況，仍請知會總務處，讓我們做室內溫度再

確認及合適的調整。 

(1) 班級教室於室內溫度超過 28度以上。 

(2) 室外噪音嚴重干擾。 

(3) 空氣品質指數（AQI）長時間高於紅色警示。 

2. 班級上外堂課時請務必關閉教室電扇；為節約能源，請導師提醒同學離開教室

時，務必再次檢查是否關閉電燈、電扇及冷氣，感謝導師協助。 

3. 靜謙樓廁所整修工程於 5/15決標，預計於 6~9月期間進行整修工程。 

4. 因應 6/12、6/13新北停水 36小時，需節省用水，請導師們提醒學生於打掃時

請勿使用大量用水，如沖洗地板等工作。 

出納組 

1. 以下未繳名單煩請註冊組、衛生組及訓育組協助催繳： 

(1) 111-1第二次午餐費尚有 1人(712)未繳。 

(2) 111學年寒假學藝活動尚有 4人未繳(913*4)。 

(3) 111-2註冊費繳費尚有 4人未繳(813、817、913*2)。 

(4) 111-2七、八年級培力班課輔費尚有 2人未繳(708、805)。 

(5) 111學年畢業紀念冊費尚有 28人未繳。 



4 

(6) 111-2第二次午餐費尚有 56人未繳。 

文書組 

1. 本學期期末校務會議訂於 6/28(三)13:15 在純行樓 4 樓演藝廳辦理，書面資料請

於 6/21(三)下班前至校務行政系統的「會議管理模組」完成填報，若有提案請

於 6/19(一)中午 12 時前徵得 10 人以上之連署送文書組彙整。 

2. 請承辦同仁協助掌握公文時效，並預留陳核時間，決行後並儘快歸檔，以免逾

期情形發生。 

 

輔導處 

輔導組 

1. 5/31(三)12:40-13:10 進行高關懷期末會議，本學期課程將於 6/2(五)結束，感謝

八、九年級導師與任課老師的支持與協助，另外將開始進行 112 學年度高關懷

課程預調查。 

2. 6/5(一)第一節課於飛揚館，將進行七年級學生宣導，講題：通「網安」全路：

淺談數 way 性別暴力；演講者：趙辰宗老師。 

資料組 

1. 本周四中午(6/1)12:30-14:00 於 4 樓演藝廳辦理技藝教育校內結業式。學生於第

六節返回原班正常上課。 

2. 6/2(五)8:20-12:00 辦理泰山高中 open day。由於九年級放棄參加人數太多，將

開放八年級申請技藝教育工科學生報名參加。 

3. 6/9(五)上午辦理八年級司法院參訪。 

特教組 

1.  關於九年級新北市適性輔導安置結果預計於 5/31(三)公告；智類安置特教學校

或集中式特教班的學生預計於 6/5 至 6/16 到高中職報到。 

2. 5/30(二)下午於四樓演藝廳辦理八年級資優班成果發表會，開放外校參加。 

3. 6/9(五)資優複選結果公告。 

4. 6/17(六)配合校內新生報到作業，同步辦理身障生新生家長說明會及資優生報

到。 

5. 原訂 6/6(二) 召開期末特殊教育推行委員會，日期調整為 6/27(二)。 

6. 6/28-29 七八年級第三次定期評量特殊考場，將安排於電腦教室及資源教室。 

7. 本學期截至目前為止校篩疑似生轉介共計 2 名，進行相關評估中。 

8. 7/3-7/7 辦理資優生暑期活動營隊。 

9. 全校特殊生將於 6 月初陸續召開期末 IEP 會議，屆時會議中需討論下學年學生

的相關特殊教育服務，感謝老師們這一整學年來對校內特殊生的接納與協助。 
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補 校 
1. 本學期國小科學體驗營課程已於上週三結束，感謝藝文領域教室空間的支援。 

2. 新學年度的國小科學營也已招滿，目前正處於收費階段。 

 

人事室 
一、 轉知「新北市政府 112 年度推動員工協助方案工作計畫」（請參閱本校網站/

規章辦法/人事室）。 

二、 有關新北市政府員工協助方案（EAP）內容、服務流程、申請表、相關作業

表件及其他內外部資源等資訊，請逕至本府人事處網站

（https://www.personnel.ntpc.gov.tw）員工協助方案專區查詢。 

 



6 

三、 112 年度文康活動：除利用公餘時間辦理全校性聯誼聚餐外，餘款另行規畫

發放每人生日禮券，生日禮券循往例依據同年度教師節禮券調查結果辦理。 

四、 112 年至 115 年全國公教員工旅遊平安卡優惠方案，經公開徵選由富邦產物

保險股份有限公司(以下簡稱富邦產險公司)賡續承作，請同仁自行參考運用。 

 

會計室 
   無報告事項 

 


