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新北市立林口國民中學114學年度第1學期第1次行政會報紀錄 

時間：中華民國114年8月26日(星期二)上午9時00分 

地點：純行樓2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：如附件一。 

貳、 各處室工作報告：如附件二。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 感謝大家新學年新學期繼續在行政崗位一起努力。 

二、 未來除了繼續推動國際雙語教育，另亦加強學生的服儀及品格要求，請學務

處對於學生的不當行為要嚴加管理及導正。 

 

散會：上午10時30分。 
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林口國中114學年度第1學期第1次行政會議資料   

114/8/26 

教務處 

教學組 

一、 114-1本土語【客語、原民語、手語】及新住民語【越南語】課程開設在週一至週

五，19個時段(共30班)：  

(一) 週一 (1)社團：越南語 

(二) 週二 (1)早自習：排灣族語 (2)第一節：海岸阿美族語(遠距) (3)第二節：海岸阿

美族語(直播)  

(三) 週三 (1)第一節：客語四縣腔 (2)第二節：客語四縣腔 (3)第三節：客語四縣腔 

(4)第四節：海岸阿美族語(直播)、客語四縣腔 

(四) 週四 (1)早自習：布農族語 (2)第一節：布農族語、客語四縣腔 (3)第二節：海

岸阿美族語(遠距)、客語四縣腔 (3)第三節：宜蘭澤敖利泰雅語(直播)、客語四

縣腔 

(五) 週五(1)第一節：海岸阿美族語(遠距) (2)第二節：海岸阿美族語(遠距)、客語海

陸腔、臺灣手語 (3)第三節：客語海陸腔、賽考利克泰雅語(直播)、臺灣手語 

(4)第四節：客語海陸腔、臺灣手語 (5)午休：西群卑南語(遠距) (6)第五節：客

語海陸腔、臺灣手語、海岸阿美族語(遠距) (7)第六節：客語海陸腔 

二、 114學年度新北市新莊分區語文競賽於9/7(日)民安國小舉行，參賽名單：國語演說

-911何禹萱、國語朗讀-911趙邦甫、閩南語情境式演說-911陳俞均、閩南語朗讀-

908張盈茂、字音字形-904黃靚薇、寫字-804周亮語、國語作文-905柯詠心。(市賽

靜態組：9/20、市賽動態組：9/21)   (※客語朗讀(海陸腔)-916馮生退賽) 

三、 114學年度新北市原民語文競賽於9/20(六)丹鳳國小舉行，參賽名單：東排灣語朗

讀-901吳以冉、816吳以律。 

四、 114學年度新北市美術比賽(西區報名截止：9/24(三)；校內報名時間：9/15(一)止；

西區評選時間：10/3~10/8) 

五、 教師若因研習、帶隊比賽或相關事宜需申請公支(公假)，請務必提前告知教學

組，並儘早送簽，教學組才能有充分時間協助安排代課與課務調整，避免臨時通

知導致課務銜接不便，造成行政或教學上的困擾。。 

 

註冊組 

一、114新生證件照確認單於8/22新生訓練發給七年級導師，請導師提醒尚未繳交學生

於9/1中午繳至註冊組，此證件照將上傳至學籍系統並用於製作數位學生證。 
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設備組 

一、9/1開學發放七.八.九年級的書籍。 

二、教師可於備課日到圖書館領取備課用書並請登記。 

三、開學將進行七年級圖書館之旅的活動,介紹閱讀相關活動與課程。 

 

學務處 

訓育組 

一、114學年度新生始業輔導已順利完成，感謝各位同仁的協助。 

二、 本學期幹部訓練時間：9/1(一)午休進行全校班長及七年級資訊股長幹部訓練；其

餘幹部於9/2(二)午休辦理。 

三、 因本學期開學日在星期一，選社作業時間不足，9/8調整為班會課，9/15為第一次

社課。 

四、 9/8(一)班週會於飛揚館辦理環境教育宣導，七年級-第1節、八年級-第2節。 

五、 9/22~9/26為敬師週，並於9/25早自習時段辦理敬師奉茶活動。 

 

生教組 

一、 防災預演: 9/15(一)07:40、2.防災正式演練: 9/22(一)07:40、3. 9/12(五)09:21地震警

報音測試。 

二、 9/01-9/05友善校園週(生活教育常規宣導、反霸凌、反詐騙、反菸檳毒宣導) 。 

 

衛生組 

一、 本校回收場改建後，自本學期起開放時間為每日中午12：20~12：40及下午打掃

時間，其餘時間不開放班級回收。 

二、 本校回收分類僅鐵鋁罐、紙類、塑膠類，其餘物品需處理請告知衛生組協助，勿

自行丟棄於回收場旁空地。 

三、 本學期教師用餐調查於備課日在簽到區登記，麻煩有用餐需求的同仁於備課日進

行登記。 

四、 重申本校午餐退費相關規定，依據新北市公版契約規定，公、事假請於三天前告

知衛生組或午秘，印領清冊(退費申請表)請於請假日結束一周內交給午秘，以免

造成權益損失 
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體育組 

一、 915蘇柏陵，代表新北市參加2025國際少年運動會（愛沙尼亞 塔林）勇奪佳績，

200公尺自由式 金牌、400公尺自由式 金牌、200公尺蝶式 銀牌、男女混合400公尺

接力 銀牌，計2金2銀。 

二、 8/20~26，射擊隊參加114年全國協會盃射擊錦標賽，公西靶場。 

三、 8/25~28，田徑隊參加114年臺中盃全國中小學田徑賽，臺中市立體育場。 

四、 七年級游泳教學課程，預計辦理時程：第一梯次10/17(五)下午，701~708、第二梯

次12/3(三)下午，709~716。導師排課需商請教務處協助，感謝。 

五、 8/26~31，羽球隊參加114年全民會長盃國際羽球錦標賽暨青少年羽球分齡錦標

賽，臺北體育館。 

 

總務處 

一、 飛揚館目前委託動態羽球館，經營課餘時段，開學後廠商時段使用時段為周一到

週五 19:30-22:00、週六13:00-22:00、週日08:00-22:00，目前上學期預備協調校方使

用的時段如下，請業務單位留意，如有調整請告知總務處。 

(一) 9/19(五)夜間家長日活動 

(二) 10/18(六)-10/23(四)校園書展(協調使用1/4場地) 

(三) 12/12(五)校慶佈場、12/13(六)白天校慶活動時段 

(四) 12/22(一)-12/23(二)校園科展(協調使用1/4場地) 

(五) 管樂團市賽練習10月底或11月初周三晚上(時間待確認) 

(六) 弦樂團市賽練習(時間待確認) 

二、 有關校園防火管理，請同仁留意： 

(一) 自衛消防編組與校園防災演練編組一致，每年固定9月和3月會搭配防災演練一

起 進 行 全 校 演 練 ， 自 衛 消 防 工 作 內 容 請 參 考 下 列 影 片 : 

https://www.youtube.com/watch?v=u3WNxArR2pA&t=14s 

https://www.youtube.com/watch?v=nrIh90mVR7g&t=53s 

(二) 用電用火較為頻繁的專科教室，如實驗室、生活科技教室、電腦教室、家政教

室、生活教室負責業務單位需配合每日進行用火用電安全檢查，總務處會另外

提供日常火源檢查表，需請同仁們配合協助填寫。 

事務組 

一、 區公所預計8/30(六)下午到校進行戶外病媒蚊噴藥施作。 

二、 本校於8/30(六)委外清洗廁所共計21間。 

三、 為利本年度消防申報，刻正辦理消防安全設備改善招標，預計10月中旬完成改善。 

https://www.youtube.com/watch?v=u3WNxArR2pA&t=14s
https://www.youtube.com/watch?v=nrIh90mVR7g&t=53s
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四、 女兒牆高度需符合現行規定最低125公分，經檢視後迎曦樓2~3樓部分女兒牆需加

裝欄杆，已於8月份完工。 

五、 如有校內停車需求，請於8/29(五)前將停車申請書填妥交回總務處，舊雨新知皆

須填寫申請單(新申請或換車者請繳交行照、駕照資料)。 

六、 請教務處、特教組及進修部協助於 8/28(四)前將鐘點人員的投保申請書繳交至事

務組，以利辦理勞健保投保事宜。 

出納組 

一、 為確保薪資之正確，煩請同仁務必確實核對每月薪資，及健保眷屬數及扣除金額

是否正確，另同仁健保若有眷屬加、退保需求，如出生、死亡…等，請務必即時

向出納組更正。 

 

文書組 

一、 每日公文遞送時間為上午9時及下午2時，寄信時間為週一、週二及週四時間(需郵

寄信件請於中午12時前送至總務處)，以上時間之外，若有較急的公文或信件，煩

請承辦人自行處理。 

二、 請養成每日至公文系統/未結案件查詢是否有未辦結的公文，並掌握公文去向，提

醒會辦及核稿人員處理，以免公文逾期。 

三、 請留意校務行政系統/公務填報的時間，儘早處理以免逾期無法填報。 

四、 自114年2月起辦理簽報每月公文統計報表，若有逾期案件，均會進行逾期流程分

析檢討處理，截至114年5月止，其缺失如下： 

(一) 承辦人未依規定於2日內簽辦，簽辧時間過久。 

(二) 核稿人員部分，未依規定於3小時內進行核稿；內會部分未依規定於4小時會畢

完成。 

(三) 承辦人未於時效內歸檔，逾期歸檔22.5天。 

(四) 最速件案件承辦人未依規定於4小時簽辦、核稿人員部分，未依規定隨到隨辦

進行核稿。 

綜上所述，承辦人應於限辦日期內追蹤案件之處理流程，提醒相關人員處理至結
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案歸檔為止，每月統計分析放置公文系統傳閱區公告周知，請行政同仁參閱，以

精進本校公文處理成效。 

五、文書作業教育宣導(含新進行政同仁) 

輔導處 

輔導組 

一、 感謝同仁提供家長日資料，本次家長日宣導將以線上手冊形式掛在校網家長日專

區。 

二、 9/19(五)晚上 6:30-8:00 舉行家長日，屆時將麻煩各處室同仁協助相關工作，謝

謝。 

三、 9/18(四)將召開多元適性課程(高關懷)期初會議，9/22(一)開始上課，開學後待確

認參加名單後，將發下課程行事曆與學生名單至各處室。 

四、 本學期預定於四樓演藝廳辦理之講座(10/17除外)：(1) 10/17(五) 晚上7:00-9:00線

上親職講座-相伴不相絆-陪伴孩子探索生涯進路(郭葉珍教授)；(2)11/11(二)(第8、

9節)資優班情意教育講座：只是開玩笑，竟然變被告？-青少年需要了解的法律常

識(吉靜如調保官)；(3) 11/21(五) 晚上7:00-9:00 與孩子一起收納幸福(楊筱盈)；

(4)12/19(五) 晚上7:00-9:00家有國中生，爸媽不缺席：正向教養陪孩子走過青春期

(梁芳瑜親職教育專家)，屆時須請相關處室協助場地事宜。 

五、 「114學年度七年級資優生(數理、語資)、身障生、高關懷轉銜生、在家自學總

表」將發給各處室，七年級已於新生訓練依班級提供給導師相關資料，此資料為

保密件，請勿外流。 

資料組 

一、 9/4(四)12:30-14:00於4樓演藝廳辦理114學年度技藝教育始業式。9/11(四)為技藝班

第一次外出合作學校上課。 

二、 9/15(一)7:30於2樓會議室辦理12年國教適性入學宣導九年級導師場次。請導師準

時與會。 

三、 9/5(五)19:00 於2樓會議室辦理期初志工大會。請相關處室主任組長與會(輔導處

會準備便當)。 

四、 114學年度第一學期本校將面臨生涯輔導訪視。麻煩各領域領召協助提醒老師，

尚未將生涯融入學習單交予學生放入生涯檔案的，務必要於近期放好備查。輔導

處預計九月底進行八九年級生涯檔案檢核。非常感謝領召及老師們。 
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五、 請八九年級及導師代為提醒：導師尚未完成班級學生生涯發展紀錄手冊(小藍

本)P.23生涯個別記錄及 P.25親師溝通家長簽章、導師簽章的，請盡速完成。大感

謝喔~ 

特教組 

一、 114學年度全校身心障礙學生共計99人，包括身障資源班83人、特教班16人；身障

資源班導師為楊曉梅、吳思璇老師，特教班導師為李佳恬老師、林詩曼老師、洪

佳琪老師及鍾可芳老師。 

二、   114學年度資優學生共計98人，數理資優資源班88人，語文資優10人；資優資源班

九年級導師為廖建鈞老師，八年級導師為廖婉君老師，七年級導師為賴子傑老

師。 

三、  資優資源班已於8/24(日) 9:00-12:00辦理迎新暨新生家長說明會。 

四、    身障資源班及資優資源班預計於9/1（一）午休時間舉行開班典禮；資優班上午正

式上課，資源班下午正式上課。 

五、     本校資源班、特教班共約有14位學生於上下學時段需由家長開車或步行進入校園

接送，已製發通行證，將於開學後交由家長，請總務處協助管控。 

進修部 

一、 教育局於6月底來文，114學年度國民中小學補校已轉型為進修部，目前已無

「補校」這名詞，若其他處室跟進修部有相關請記得更名。 

二、 進修部今年以專案成班方式招收一年級新生，目前已有6位學生報名，若有想完

成國中學歷都歡迎就讀。 

三、 114學年度國小科學營班級數為3班，使用教室為藝能科美術及音樂教室，本學

期上課次數共計15次，9/10為第一次上課。。 

人事室 

一、 無報告事項。 

會計室 

一、 無報告事項。 

 


