
新北市立林口國民中學 112學年度第 1學期第 4次行政會議紀錄 

時間：中華民國 112年 12月 5日(星期二)上午 10時 15分 

地點：純行樓 2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：略。 

貳、 各處室工作報告：如附件。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

提醒同仁注意生涯發展紀錄手冊中，有關生涯發展規劃書的意見填寫

要一致，以協助學生升學。  

 

散會：上午 11時 15分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



林口國中 112 學年度第 1 學期第 4 次行政會議資料   

112/12/05 

教務處 

一、 112 全國語文競賽 807 馬筠茜榮獲國語演說國中學生組特優。 

二、 段考成績公告再麻煩導師們依教學正常化規範辦理。 

三、 由於會考等相關考試，試場內沒有時鐘放置，因此，請各班段考、模

擬考將時鐘取下。 

四、 112-2 行事曆暫定如下：(若有想法，請提早告知教務處) 

⚫ 2/15 教師備課研習 

⚫ 2/16 開學日 

⚫ 2/17(教師-補 2/15 上課，行政-補 2/8 上班) 

⚫ 2/21、22 第 3 次複習考 

⚫ 2/28 和平紀念日 

⚫ 3/28-3/29 第 1 次段考 

⚫ 4/4 兒童節 

⚫ 4/5 民族掃墓節 

⚫ 4/16、17 九年級第 4 次複習考 

⚫ 5/7、8 九年級第 2 次段考 

⚫ 5/8 下午九年級包高中活動 

⚫ 5/14、15 七八年級第 2 次段考 

⚫ 5/17 九年級第 8 節課輔結束(九年級看考場) 

⚫ 5/17 晚自習結束 

⚫ 5/18、19 國中教育會考 

⚫ 5/20-24 數學週 

⚫ 5/20 九下不及格科目補考 

⚫ 6/10 端午節 
⚫ 6/26、27 第 3 次段考 
⚫ 6/28 休業式 

教學組 

一、 因場地緣故，調整學習扶助成長測驗：12/4(一)至 12/19(二)午休時間
進行，施測地點：4 樓演藝廳。 

二、 本學期作業檢查時間：七年級 12/12(二)、八年級 12/13(三)，九年級
12/14(四)，12/19(二)中午進行補檢查，地點在圖書館四樓。 

三、 113 年春聯書法比賽時間：113 年 1 月 20 日(六)，校內報名時間
12/19(二)截止。   



資訊組 

一、 新北市虛擬私有網路（Virtual Private Network, VPN）服務更新，新版
本已於 112 年 11 月 10 日上線，詳細安裝操作說明公告於校網/最新消
息區。 

二、 教育局統購軟體「Adobe Creative Cloud」授權對象為本市公私立高中
職暨國中小全體教職員工及學生，敬請全校師生踴躍使用。詳細說明
請參閱校網/最新消息公告。   

設備組 

一、 校內科展共 15 件將於 12/19(二)下午在飛揚館進行作品審查。 

註冊組 

一、113 學年度基北區免試入學第一次模擬志願選填時間為 112.12.25(一)～

113.1.12(五)，請九年級導師提醒班上學生務必於期限內完成選填，謝謝！ 

二、12/21(四)、12/22(五)為九年級第二次複習考，請導師於 7：50 至教務處領

取試卷，監考老師請留意上下課交接時間，複習考期間第 8 節課輔照常

上課。 

三、12/29(五)歲末聯歡當天第 8 節課輔及培力班、精進班暫停。 

  

學務處 

一、 建議園遊券提前一日(12/8 日)在學務處發放，避免校慶當日過度集中擁擠

作業。 

二、 建議校慶當日簽到部份，擬由各處室負責處室出席名單，再彙整給人事

室統整依據。 

三、 本次校慶工作分配依分配組長為窗口,再請組長協同組員了解該組工作

事項(兼代課除外)。 

生教組 

一、 12/04(一)服裝儀容檢查。 

二、 12/23(六)第 3 次週末生活教育營。 

 

 

 

體育組 



一、 55 週年校慶運動會各單項預賽，陸續進行中，如遇天侯不佳則順延。 

二、 12 月 8 日校慶預演後，進行單項徑賽賽事決賽 (100m、200m、400m) 。 

三、 親師趣味競賽(行政人員組)，敬邀各位伙伴踴躍參加。 

四、 近期賽事： (1) 12/8，112 學年度射擊運動選手測驗賽，地點：林口高中。 

(2) 12/27~29，113 年新北市中等學校運動會羽球賽，地點：板樹體育館。 

衛生組 

一、 本學期 7 年級愛滋入班宣導預計於 12/25 第二節班週會課進行 

二、 112 上學期視力回條注意事項： 

1. 本學期全校身高體重視力測量已於 112/11/7 完成，各班身高體重視力

皆已發放，請各班級於期限內繳交視力回條至健康中心。 

2. 各班已完成視力檢查追蹤且交檢查結果單者，煩請導師指派幹部確認

視力檢查結果單上有班級、座號、姓名依照座號排序、以班級為單位交

至健康中心以利數據建檔。 

三、 112 年七年級新生健檢 

1. 本年度新生健檢紙本報告已於 112/11/20 發放，『健康檢查複檢矯治報

告回條聯』請於 112/12/15 前以班級為單位交回健康中心，以利健康中

心進行報告登錄及個案管理。 

2. 檢查有異常項目者，請家長攜帶整份檢查報告(共 3 張)前往任一合格

醫療院所診治，請醫師就檢查報告異常項目進行檢查並填寫『健康檢

查複檢矯治報告回條聯』，完成所有科別複檢後，請家長簽名後交回。 

3. 檢查無異常者，請家長於『健康檢查複檢矯治報告回條聯』簽名後即

可交回。 

4. 112 年 8 年級 HPV 疫苗第一劑補接種尚未完成者：807-3、807-15、811-

1 煩請導師們再次提醒學生及家長把握時程完成補接種，以免影響自

身權益。完成補接種後需交回粉紅接種卡及補接種回條至健康中心。 

 

總務處 

一、 12/19 將召開校園 113 年度資本門案討論及校園安全環境會議，屆時將

討論 113 年資本門 5 案以及校園環境安全相關內容。 

二、 校園保全系統將於 113 年度正式更換，將於 12 月份進行系統磨合，新

增改變如下，假日週六週日如有入校，請務必提前知會總務處，學生活

動請務必依規定提出申請。 

1. 純行樓: 維持 1F 教室及地下室範圍；新增 2F 辦公室、3F 辦公室

及專科教室、4F 專科教室。 



2. 靜謙聚賢樓: 維持 1F 辦公室；新增 3F 辦公室及專科教室。 

3. 旭璽樓: 新增 2F 辦公室。 

4. 飛揚館: 全區新增。 

三、 12/9 校慶當天家長會同步辦理家長相挺送好禮等義賣募款活動，望能持

續籌措校園活動及各項建設之經費。 

事務組 

一、 校內廁所已陸續增設感應裝置，進入廁所會自動亮燈，目前預設亮燈為

感應後的 12 分鐘關閉。 

二、 純行樓 2 樓女廁靠近 915 教室側有管線漏水狀況，將於校慶後敲除 3 間

廁間部分磁磚，進行水管路修改及漏水維修。 

三、 靜謙樓廁所預計於 12 月中旬完工，完工後將辦理驗收作業，於驗收合格

後開放使用，校慶當天會開放一樓通道供師生通行。 

四、 近期常有學生折回校園借鑰匙進入班級拿取遺落在教室中的物品，考量

校園安全，已限縮鑰匙借用的方便性，並將宣導平日校園 17:00 後及假日

時段僅開放教職員工借用鑰匙。 

出納組 

一、 112-1 第二次午餐費等費用尚有學生未完成繳費，請導師協助督促尚未繳

費同學儘速至總務處繳費(未繳費名單請見新北校園通 app-學費 pay)： 

1. 九年級暑期輔導費尚有 2 人未繳(906、909)。 

2. 112 學年度第 1 學期註冊費(含 9-10 月午餐費)尚有 4 人未繳(705、706、

716、912)。 

3. 112-1 第二次午餐費(11-1 月)尚有 53 人未繳納。 

文書組 

一、 本校連續二個月均有公文逾期情事，請各公文承辦人務必每天確實查看

公文未結案件查詢，以免發生公文逾期情事。依公文處理時限暨逾期懲

處標準表規定，承辦人公文簽辦之時效規定，最速件：4 小時、速件：8

小時、一般公文：16 小時，請大家務必留意公文時效處理。 

 

輔導處 

輔導組 



一、 12/08(五)晚上 7:00 於二樓會議室辦理家長讀書會，導讀書目：刻意放鬆：

25 個壓力調節練習，找回安定的內在，歡迎有興趣同仁一起加入提升氣

質的行列。 

二、 12/22(五)晚上 7:00 於二樓會議室辦理家長讀書會，導讀書目：慢富：慢

慢成為富一代，快快過上自由生活，歡迎有興趣同仁一起加入提升氣質

的行列。 

三、 本學期原定 12/29 多元適性課程(高關懷)結束，因部分課程異動，延至

1/12(五)結束。 

資料組 

一、 12/22 辦理復興商工元旦美展參訪。參訪對象為技藝班設計群學生及部分

八年級學生。 

二、 12/25-12/29 進行全校生涯手冊檢核。 

三、 12/12 將發下 113 學年度技藝教育開設職群預調查表給八年級學生，麻煩

八年級導師協助收發表單。謝謝。 

  特教組 

一、 九年級身障生於 12 月陸續由家長陪同參訪鄰近高中職學校，以協助升學

及適性輔導。 

二、 因應身障生適應輔導安置報名需求，九年級身障生於 12/5(二)第 5-6 節至

電腦教室 1 施測「適性化職涯性向測驗」。 

三、 愛心小天使推薦活動從 12/4(一)開始至 12/15(五)截止，各班推薦的名單

待特推會審核通過後擇日頒獎。 

四、 11/30(四)上午 9:00 全市已統一公告 113 學年學術性向資優鑑定實施計畫，

校網最新消息也已同步公告，管道三能力評量第一階段初試報名時間為

1/3 至 1/11 止，七年級班上若有學生欲報考資優鑑定者，請協助提醒學

生注意報名時間。 

五、 新北市資優鑑定校內自辦家長說明會將安排在 12/12(二)晚上 19:00-20:30，

導師若發現合適且有資優教育需求的學生可鼓勵參與。 

六、 12/19(二)上午 9：20 辦理國小參觀集中式特教班。 

七、 12/21-12/22 九年級複習考，部分特殊生享有特殊考場服務，地點在 2 樓

會議室及資源教室 1，屆時再發放個別通知。 

八、 預計 12/26(二)第三節召開期末特殊教育推行委員會，會再另行發送相關

通知。 

 



補 校 

一、 上學期辦理的林口區國小科學體驗營於 12 月底結束，目前在招收下學期

的學員，若家中有小六生對自然科學方面有興趣者，可以先報名，之後

若有名額，可優先加入。 

 

人事室 

無報告事項 

 

 

會計室 

無報告事項 


