
新北市立林口國中 55週年校慶活動典禮與大會流程及工作分配 

一、校慶典禮與運動大會暨環保園遊會活動流程 

時    間 活    動    內    容 負責單位 總負責人 地點 備註 

8:00~9:00 

服務簽到處 

校友簽到捐款處 

捐款徵信處 

輔導處 

補 校 

總務處 

邵信慧主任 

葉麗珠主任 

邱于真主任 

司令台後方  

08:05~09:35 

慶祝大會(全校師生參加) 

(一)運動員創意進場程序 

七年級青春活力大會舞 

九年級主題創意進場 

八年級創活進場 

817 和 818 進場 

補校進場 

校友會進場 

家長會暨家長志工進場 

(二)校慶典禮開始 

(三)表揚資深教師 

(四)表揚家長志工 

(五)樂動未來~林中管樂團 

(六)舞力全開~林中熱舞社 

學務處 

學務處 

學務處 

補 校 

人事室 

會計室 

輔導處 

學務處 

學務處 

吳孟儒組長 

劉岳庭老師 

涂德正主任 

葉麗珠主任 

呂旭卿主任 

吳亭頤主任 

邵信慧主任 

陳承業老師 

辛佩君老師 

司令台 

(1)司儀:黃桂玲主任、李

秋香老師 

(2)大會舞男司儀喊口令 

(3)學生不退場觀賞表演 

09:00~12:20 

10:30~

12:20 

(一)校友回娘家好禮數 
補  校 葉麗珠主任 

司令台正後方  

(二)校友聯誼茶會 純行樓 2F 校長室  

(三)資優年會 輔導處 李政憲老師 純行樓 4F 演藝廳  

10:10~ 

12:20 

(四)藝展長才教學成果展 教務處 郭于禎組長 純行樓 2F 會議室 

 (五)彩繪人生技藝教育闖關

活動 
輔導處 王雪芬組長 飛揚館 1、2F 走廊 

(六)林中有愛跳蚤市場 

(七)科學體驗 

學務處 

教務處 

姚逸韻老師 

王仲一老師 
中庭花園 

中庭帳棚*6 

(1)家長會*3(2)學務跳蚤

2(3)資科社*1 

09:00~ 

12:20 
(八)林中家長會相挺送好禮 總務處 邱于真主任 飛揚館正門  

09:45~12:00 環保園遊會(七、八年級設攤) 學務處 吳孟儒組長 七、八年級教室 

自備餐具、環保杯，禁

用免洗餐具、塑膠袋、

紙袋……等 

12:00~12:30 環境整理 學務處 
黃冠勻組長 

各班導師 

各班教室 

及外掃區 

環保志工(垃圾據點、廁

所巡邏) 

12:30~15:00 

1.親師趣味競賽(校友會、專任、導

師、家長會、行政、) 

2.大隊接力 

學務處 陳建全組長 操場 
1.遇雨取消 

2.遇雨延賽 

15:00~15:20 
1.頒獎典禮 

2.閉幕典禮 
各處室 各處室主任 操場 

遇雨只頒田徑總標及徑

賽獎項 

 



 

二、校慶各組工作分配 【大會主席暨活動總指揮：劉銘恩校長】 

 工作組別 負責人 工作重點 備註 

1 獎品採購組 

組長:涂德正主任 

組員：陳建全組長、吳孟儒組

長、張瑀芯小姐 

(1)競賽禮品各項獎品採購、包裝 

(2)校慶紀念品的準備 
 

2 場地佈置組 

組長：邱于真主任 

組員：鄭嘉榆組長、李永良先

生、蘇瑞泉主任、涂德正主任 

(1)操場、司令台佈置 

(2)司令台音響裝設控制(音響公司) 

(3)聖火台裝設 

(4)花木修剪、花園美化及校園除草 

(5)租借帳篷(操場 16)(3MX3M) 

側 門 ( 世

紀 綠 能 )

拱門 

3 競賽場地組 

組長：涂德正主任 

組員：陳建全組長、洪健仁組

長 

運動員預備區、進場、大會舞、表演區、

趣味競賽區、大隊接力、休息區的規劃

及分配 

 

4 成果展暨維護組 各處室主任 展場所規劃、分配及秩序之管理與維護  

5 競賽器材組 陳建全組長 
(1)火把、趣味競賽、大隊接力器材準備 

(2)班旗、班牌的準備 

體育校隊

學生協助 

6 
大隊接力競賽組 

(含趣味競賽) 

組長：陳建全組長 

組員：體育老師、周佑庭老

師、姚逸韻老師、王佳雄老師 

(1)負責大隊接力相關事宜 

(2)負責趣味競賽相關事宜 

體育校隊

學生協助 

7 

安全組 

＊著紫色背心＊ 

1.請不定時巡邏。 

第一段 10:10-11:10 

第二段 11:10-12:10 

第三段 12:10-13:10 

(有狀況即刻處理並回報

學務處)  

2.嚴禁學生出校外 

3.嚴禁任何違反校規之行

為(如：口出惡言、抽菸、

衝突、玩手機、邊走邊

吃….等) 

總負責人：洪健仁組長 校園安全秩序維護(區域) 

 
第一組組長：洪健仁組長 

組員：陳建全組長、黃冠勻組

長、黃信華教練、鍾昂燁教練 

第一組：全校一樓(含中庭花園、大操

場、籃球場、車位、地下室)  

第二組組長：陳哲啟老師 

組員：游育嫻老師、施雅齡老

師、林宛珊老師、楊梓老師、

宋皓綱老師、林靖堡老師 

第二組：純行樓、靜謙樓 九年級 

第三組組長：吳旭紳老師 

組員：宋婉瑜老師、王志強老

師、康郁敏老師、李藺璽老

師、許耀文老師、陳怡瑄老師 

第三組：迎曦樓、聚賢樓 八年級 

第四組組長：許嘉瑋老師 

組員：鍾孟儒老師、鄭翔文老

師、蔡蓓欣老師、游景舜老

師、陳芃曉老師、鄭宇翔老師 

第四組：旭璽樓、飛揚館 七年級 

8 
園遊券販售組 

(含餐具租借) 

組長：黃雪珠幹事 

組員：辛佩君老師、李美齡小

姐、張瑀芯小姐、吳詩琦幹事 

(1)園遊劵的販賣工作事宜 

(2)餐具租借 

(3)教師園遊券(前一天向黃雪珠幹事領

取，同時簽到) 

學生協助

餐具租借 



9 資優年會組 

組長:李政憲老師 

組員:蔡宜君老師、邱佩璇老

師、廖建鈞老師、廖婉君老師 

負責 4 樓演藝廳的流程及秩序維護  

10 衛生組 黃冠勻組長 校園環境衛生的處理及資源回收 環保志工 

11 醫護組 邱美玲護理師、王襄華護理師 傷病之急救、護理  

12 錄影組 林曉雯組長、羅兆晉組長 
各項主題活動錄影(其中大會舞、創意進

場、開幕典禮、表演全程錄影) 
 

13 拍照組 

許惠婷組長、陳春蓮小姐 

(含畢冊攝影師、學校宣傳影

片攝影師佳珍小姐) 

各項主題活動(田徑預決賽、運動員進

場、開幕典禮、表演、趣味競賽、園遊

會、飛揚館技藝攤位、大隊接力、閉幕)

拍照 

 

14 童軍服務組 周恢穎老師 
服務童軍編組及工作分配(大會旗、標

兵、慶祝典禮頒獎) 

童軍團 

學生 

15 來賓接待組 

組長：邵信慧主任 

組員：楊翔喻組長、蕭雅方組

長、葉美伶老師、蔡毓如老

師、劉育如老師、簡毓瑩老

師、李佳恬老師、趙庭緯老師 

(1)來賓簽到、接待 

(2)引導來賓至司令台就坐 

PS:謝宛庭老師、廖于璇老師分別協助特

教 817、818 班工作。 

司令台後

方簽到處

帳篷*1 

16 捐款服務處 

組長：邱于真主任 

組員：李翠鳴小姐、吳佳蓉組

長、洪佳琪老師、李翊潔老師 

徵信海報製作 

登記捐款事宜 

司令台後

方帳篷區

*1 

17 交通指揮組 

組長：鄭嘉榆組長 

組員：周佳蓉組長、李永良先

生、警衛 

(1)管制正門及指揮正門交通 

(2)後門停車區只停靠小籃球場、四維路

一側(先停放小籃球場) 

(3)管制後門出入(0730 後門關閉) 

(4)7:30 後禁止各班入校卸貨 

(5)8:30-9:00 高職闖關攤位車輛卸貨 

(1) 校 內

不開放停

車 

(2) 宿 舍

停車務必

放下柵欄 

18 
典禮頒獎組 

(含台上貴賓接待) 

組長：呂旭卿主任 

組員：吳亭頤主任(教師)、邵信

慧主任(志工)、葉麗珠主任(校

友)、王襄華護理師、辛佩君老

師、李美齡小姐 

(1)獎品整理 

(2)資深教師、家長志工頒獎 

(3)台上貴賓接待 

 

19 司儀 

組長：吳孟儒組長 

司儀：黃桂玲主任、李秋香老

師 

(1)報幕 

(2)掌控典禮與大會程序及時間  
 

20 
創意進埸評選團

(八、九年級) 

組長：吳子蕙老師 

組員：吳莉珺老師、張芷榆老

師、陳孟伶老師、李家榛老

師、林韋妤老師、余冠蓓老

師、王瑞璓老師 

評選八、九年級創意進埸特色  



21 
環保園遊會評選團 

(七、八年級) 

組長：宋翠苓老師 

組員：羅悅嘉老師、張素華老

師、鄭佳華老師、蘇秋惠老

師、林思雅老師、鄒家妘老

師、徐沛雯老師、賴佳慧老師 

(1)評選各班園遊會海報特色 

(2)評選攤位環境衛生 

(3)評選各班的服務態度 

(4)監督嚴禁現金交易(違者扣分) 

(5)評選其他美味特色 

(6)監督禁止一次性消費垃圾 (如塑膠

袋、吸管、紙盒、紙袋、竹籤…等) 

 

22 校友接待組 
組長：葉麗珠主任 

組員：王聰明老師 

(1)邀請校友回校 

(2)接待校友回校 

(3)茶敘準備 

(1) 司 令

台 後 方

帳篷*2 

(2) 純 行

樓 2F 校

長室 

23 學生活動秩序 各班導師 
校慶當天所有活動請導師隨班掌控學

生秩序及動態 
 

24 邀請函寄送 邱于真主任、許惠婷組長 
(1)擬定邀請名單 

(2)寄送邀請函 

全 校 家

長 邀 請

單 由 訓

育 組 負

責 

25 補校活動組 葉麗珠主任 
(1)組織補校支援隊 

(2)設置補校園遊會攤位 

生活自

理教室

前 

26 大會進場活動組 

組長：洪健仁組長 

組員：黃冠勻組長、陳建全組

長、吳孟儒組長、辛佩君老

師、姚逸韻、黃信華教練、鍾

昂燁教練、劉岳庭老師 

(1)引導單位入操場就定位 

(2)七年級大會舞(整隊、示範) 

(3)協助班級隊形、秩序的管理 

(4)開幕過程注意學生體力、安全問題 

司 儀

914 班 

吳嘉瑞 

27 聖火宣誓組 
陳建全組長、何承諫老師、黃

信華教練、鍾昂燁教練 

(1)訓練聖火選手進場、燃聖火 

(2)運動員宣誓(配合體育組班旗) 

聖 火

樂、和

平鐘樂 

28 靜態展覽組 

組長：郭于禎組長、王雪芬組

長(技藝) 

組員：黃玉英幹事、黃彥雄先

生 

(1)第一會議室展覽場佈 

(2)飛揚館 1-2F 技藝闖關場佈 

(3)動線規劃、引導 

美 展 +

生科展

+ 技 藝

成果展 

有框者另行通知轉達 

 

 

 

 



 

三、說明事項： 

(1)校慶各活動每位教職同仁都有分配工作，如有不妥之處，請與學務處聯繫商議再行

調整。(孕婦不排工作) 

(2)校慶各處室有專項工作活動，工作若有分配不週處，請各處室主任再滾動調配。  

(3)校慶是學校重大活動，當天請各位教職同仁避免請假(如有重大情事非得請假，務必

事先經業務主管同意，再告知學務主任，至於各自之校慶工作請自行找代理人)。 

(4)操場運動會開、閉幕由全校師生共同參加。 

(5)校慶當天請導師隨班參與各項活動，並隨時掌握學生動態及安全，嚴禁學生與不友

善之校外人士為伍，注意藉機翹課外出，請與學生約定時間回班點名。 

(6)校慶當天如有學生表現欠佳者，由各班導師提出名單及學務處指定名單，於校慶活

動結束後將留下協助校園復原工作(抬運物品、打掃環境及資源回收…等)。 

(7)校慶當天校外人士出入多，請每位老師協助注意校園狀況，有發現任何問題請見狀

立卽處理，或回報學務處。 

(8)校慶當天，學務處會加強宣導本校全面禁菸，違者依法拍照錄影，依法可罰鍰

$2000~$10000元。 

(9)本次環保園遊會為加強落實垃圾減量及禁用免洗餐具、塑膠袋、吸管、紙袋、紙餐

盒、紙杯、竹籤、竹叉…等環保行動，請各處室、導師、老師加強宣導學生、家長自

備環保餐盒、餐具及環保杯(禁止在校園內清洗以免堵塞排水系統)。學務處當天亦會

不定時廣播，提醒來賓垃圾不落地、勿將垃圾丟於廁所…等。 

(10)12/11(一)補假一天。 

 

四、注意事項： 

(1)12/8(校慶前一天請老師(導師除外)至學務處簽到，同時領取$100元園遊券(經費由

家長會補助)，以替代當天中餐。 

(2)停車資訊： 

  校內教職員停車 07:30前，07:30後請停至宿舍區或校園周邊停車格 

  中央校道~穿堂下空地淨空。 

  側門~僅開放靠四維路一側、小籃球場。 

 

預演及徑賽比賽相關事宜： 
11/30(四)早自習 9 年級 1500M、7 年級(男)1500M，下午 13:30~15:55 分，8 年級徑賽、 

  鉛球、跳遠。 

12/1(五)早自習 8 年級 1500M、7 年級(女)1500M，下午 13:30~15:55 分，9 年級徑賽、 

  鉛球、跳遠。 

12/4(一)下午 13:30~15:55 分，7 年級徑賽、鉛球、跳遠。 

12/4(一)、5(二)、6(三)早自習七年級大會舞預演。 

12/5(二)、12/6(三)中午 12:30 各班班旗、班牌手、聖火手、宣誓預演。 

12/7(四)早自習八年級創意進場預演。 

12/8(五)早自習~第 1 節全體預演。 

12/8(五)第 2 節徑賽決賽。 

 


