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新北市立林口國民中學114學年度第2學期第1次行政會報紀錄 

時間：中華民國115年3月3日(星期二)上午11時10分 

地點：純行樓2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：略。 

貳、 各處室工作報告：如附件一。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 感謝同仁前來參加母親的告別式及這段時間在校務上的協助與支持，請大家在公

務繁忙之際，也要注意自己的健康與照顧家人。 

二、 暑假將辦理七、九年級的國際領袖營，相關資料將於近日發下，家長說明會

預計於家長日辧理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

散會：上午11時50分。 
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林口國中114學年度第2學期第1次行政會議資料   

115/3/3 

教務處 

一、 正常教學視導相關，提醒老師們務必依課表授課、鼓勵教師自編教材，不使

用坊間黃卷、教師避免於第一節前、中午休息或課後輔導辦理學生評量、不

得公開呈現個別成績與排名。 

二、 請行政同仁幫忙協助巡堂，並請主任組長協助巡堂及填寫線上記錄表。 

三、 請尚未完成公開觀課的老師，盡速安排觀課時間，並將觀課紀錄表上傳至

NAS。 

四、 3/3(二)下午將辦理締結姊妹校新莊分區輔導會議，地點：演藝廳。屆時將會

有來自新莊分區各學校之校長、承辦組長入校。 

五、 3/6(五)19:00辦理姊妹校入班共學成果發表，地點：演藝廳。 

 

教學組 

一、 2/24(一)晚自習開始，3/2(一)九年級第八節開始。 

二、 3/3(二)- 3/4(三)九年級第三次複習考。 

三、 七八年級學習扶助課程將於3/16(一)開始上課。 

四、 3/21(六)西區英語文競賽，英語演說組：915黃悅玲、813黃正依；英語作文組：

813張睿麟、710朱凱筠。 

五、 3/9(一)林中文藝創作徵件活動截止，請老師們鼓勵學生投稿，並請提醒學生進入

表單前，先登入新北市 apps 帳號，表單才有權限使用。 

六、 114學年度上學期尚未完成公開授課的老師，請領召於03/02(一)前將114下學期公

開授課期程表繳回教學組，務必於下學期實施，並後上傳成果相關資料。 

註冊組 

一、 3/3(二)、3/4(三)為九年級第三次複習考，請九年級導師於 7：50 至教務處領取試

卷，監考老師請留意上下課交接時間。 

二、 3/6(五)、 3/10(二)、 3/11(三)、 3/12(四)、3/13(五)早自習進行國、英、數、社、

自，114-1學期領域不及格科目補考，請各班導師於 7 30 至教務處領取試卷。 

設備組 

 、 本學期7.8年級寫作班，報名至3/4日止，第1次上課時間為3/12。 

 、 教科書評選日期為4/13(一)-4/24(五) 。 
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學務處 

訓育組 

一、 114-2幹部訓練已於2/23-24完成，感謝各處室的協助。 

二、 感謝總務處協助完成招標，七、八年級戶外教育活動日期如下：七年級：

5/6(三)；八年級：5/21-22(四、五)。 

三、 全國學生音樂比賽：女聲合唱3/5(四)；管樂合奏、弦樂合奏3/7(六)。管樂團因賽

程較早，將提前於3/6(五)下午出發至比賽場地。 

生教組 

一、 3/09(一)防災逃生演練說明(朝會)、3/16(一)07:40防災逃生正式演練 (朝會)，屆時

請各處室同仁依任務分組協助(任務分組會另外發放)。 

二、 3/30反毒入班宣導開始。 

三、 3/03(二)11:00召開獎懲委員會。 

衛生組 

 、 本學期早餐補助申請表已於昨日(3/2)發下，再勞煩導師。 

 、 本學期早餐補助申請表已於昨日(3/2)發下，再勞煩導師協助提醒有需求之學生，

若數量不足可自行列印或請同學至衛生組領取，謝謝!! 

 、 本校 AED(自動體外心臟電擊去顫器)預計於本周改放至飛揚館門口，懇請導師及

同仁協助宣傳，以免意外發生時，因找不到器材而發生憾事。 

 、 本校115-1午餐調價問卷已於昨日(3/2)發下，預計調價金額為60元，依規定問卷需

7成以上家長同意後，於115-1進行價格調整。 

 、 本學期午餐之用餐意願如有更動的同仁，麻煩盡速聯絡衛生組，以免造成收費困

擾，謝謝!! 

體育組 

一、 最近將發下本學期班際體育競賽規則、報名表，七年級班際躲避球賽(4/2開始)、

八年級班際籃球賽(4/24開始)。 

二、 近期賽事： 

(一)3/1-3/5：2026年港都盃全國田徑錦標賽(高雄)。 

(二)3/6-3/9：115全國春季游泳錦標賽(台中)。 

(三)3/10-13：115年新北市青年盃全國田徑公開賽(板橋)。 

(四)3/11-18：115全國青年盃射擊錦標賽(公西靶場)。  

(五)3/13-16：115年美津濃盃全國分齡游泳錦標賽(高雄) 

(六)3/20：2026新北市樂活運動班際大隊接力賽(815、板橋)。 
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總務處 

一、 校園假日(週六/周日)及國定假日遇平日之開放時間調整說明: 

(一) 週六教學區域開放至15:30止，請入校加班同仁於15:30前完成辦公並離開教學區域。 

(二) 週六晚間及週日全天，警衛值勤範圍以校園戶外區域為主，教學區域不對外開放。 

(三) 平日遇國定假日，校園（含戶外區域及教學區域）開放至15:30止 

【114-2: 2/27(五)、4/3(五)、4/6(一)、5/1(五)、6/19(五)】 

 

二、 學生社團如於假日期間需入校活動，請業務單位務必事先提出申請，並須安排教

師全程陪同。 

三、 飛揚館114學年度第2學期已協調停止營運時間如下，請相關業務單位留意，如有

需要調動，請務必提出。 

(一) 3/4(三)晚上弦樂團賽前練習。 

(二) 3/5(四) 晚上管樂團賽前練習 。 

(三) 3/13(五)晚上家長日活動。 

(四) 6/4(四)晚上畢業典禮佈場  (6/5畢業典禮) 。 

(五) 6/17(三) 晚上新生報到佈場 (6/18新生報到) 。 

(六) 6月份某周日全校高壓電年度停電保養(日期待確認) 。 

事務組 

一、 倘教師有逕洽廠商購書，請協助聯繫確認交貨事宜，避免請書商逕至總務處借用

鑰匙進入教室放書，以維護校園安全。 

二、 請申請汽車停車同仁將停車證黏貼於左下角擋風玻璃上，以利警衛識別身份，並

請停放於停車格內；每學期停車費900元，預計於4月份薪資扣取。 

三、 校門口暨警衛亭改善工程、純行樓廁所整修工程已完成規劃設計，刻正報局申請

工程經費。校園圍牆整修工程將於確認細部設計後報局。 

四、 寒假已完成工程： 

(一) 學校預算支應更新專任辦公室及會議室門，以及合作社指定捐款更新9年級、

801~805及靜謙樓2樓普通教室門。 

(二) 聚賢樓部分女兒牆加裝欄杆，以符合現行法規規範。 

(三) 為改善純行樓1樓大雨淹水狀況，施作截水溝及增設排水管。 
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(四) 飛揚館旁走廊及迎曦樓梯間照明改善。 

(五) 901教室外及靜謙樓3樓美術教室外飲水機已完成更新。 

出納組 

一、 下列費用尚有學生未完成繳費，未繳費名單已提供給註冊組，煩請導師協助督促

學生儘速完成繳費(未繳費名單請見新北校園通 app ->學費 pay)： 

(一) 114學年度九年級寒假學藝活動費尚有7人未繳(905、908、909、912、916、917)。 

二、逾期繳費方式(請導師協助轉知家長)： 

(一) 請持現金至總務處出納組繳費(請家長於確認學生繳費完畢後，至新北校園 app 確

認是否銷帳完畢，以避免爭議)。 

(二) 請使用網銀、ATM 轉帳(操作方式請看繳費單第三聯倒數第3行說明) 

範例： 

 

 

 

三、有關114-2教職員工汽車停車費，將統一於115年4月薪資扣繳。 

 

文書組 

一、 每日公文遞送時間為上午9時及下午2時，寄信時間為週一、週二及週四時間(需郵

寄信件請於中午12時前送至總務處)，以上時間之外，若有較急的公文或信件，煩

請承辦人自行處理。 

二、 私人信件及包裹請避免寄至學校，總務處不代收需收費的包裹。另考量空間有

限，再加上包裹數量多，若收到領取通知，煩請儘速領回，勿堆積在總務處影響

洽公動線。 

三、 請行政同仁務必養成每日至公文系統/未結案件查詢是否有未辦結的公文，並掌握

公文去向，提醒會辦及核稿人員處理，以免公文逾期。 

四、 另請行政同仁務必留意校務行政系統/公務填報的時間，煩請儘早處理以免逾期無

法填報。 

輔導處 

輔導組 

一、 由於勞健保費申請的緣故，高關懷班週二花卉園藝、點心烘焙課程提前至2/24(二)

每單皆有專屬帳號 
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開始上課，3/3(二)為九年級複習考時間，故當天的高關懷班課程延後至第六節開

始上課。其他高關懷班課程則於3/9(一)開課。 

二、 3/5(四)中午12:40將在美術教室2召開高關懷班期初暨中輟追蹤會議，請收到開會

通知的同仁準時與會，謝謝。 

三、 3/6、3/20(五)晚上7:00進行「家長讀書會」，本學期共計7次共讀，歡迎有興趣教職

同仁一同增廣見聞。 

四、 3/13(五)晚上6:30-8:30將進行家長日，行政同仁若有需宣導之資料供導師們當天運

用的話，請於3/6(五)前告知輔導組，將協助大家將資料放置於「家長日專區」；

另外，依工作分配，請相關同仁留校協助，輔導組將協助辦理補休事宜。 

五、 3/23(一)第一節課將針對八年級導師在815教室辦理專輔宣導，屆時請八年 

級導師與會參加，謝謝。 

資料組 

一、 3/2-3/7為新北市國中競藝競賽，感謝教務務協助帶隊老師課務排代。 

二、 3/9(一)7:40-8:15於2F 會議室辦理適性入學教師說明會，請九年級導師與會。 

三、 3/13(五)19:20-20:00於4F 演藝廳辦理適性入學家長宣導，請九年級導師提醒貴班家

長移駕至四樓聽演講。 

四、 3/20(五)晚上19:00於4F 演藝廳辦理八年級家長技藝教育說明會。 

五、 3/23-3/25為第56屆全國技能競賽北區分區賽。 

特教組 

一、 1/21已完成國中教育會考特殊應考服務申請送件，本校共有21名學生提出申請。

在教育會考日之前，考生若有突發傷病，需要緊急申請特殊應考服務，請盡快同

步聯繫特教組與註冊組，以利於期限內送出申請資料。 

二、 九年級身障生報名新北市適性輔導安置-服務群科(集特班)，報名時程為：3/2-3/5

進行網路報名，3/12前上傳簽核資料。適輔安一般類科則於會考後進行報名作

業。 

三、 3/3-3/4九年級第三次複習考，部分特殊生享有特殊考場服務，這段時間會使用資

優教室 A、2樓會議室、電腦教室1進行。 

四、 3/11至3/13召開小六轉銜會議，預計完成28名小六生轉銜會議(5名集中式特教班學

生、23名不分類資源班學生)；另有4位小六生需做心評派案評估，確認特殊生身

份與安置。 

五、 11501梯次鑑定安置已於上學期末提報，校內總計送件3名學生(校篩生)。 
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六、 3/10(二)將公告校內縮短修業年限計畫，申請期間為3/11-3/24。 

七、 3/7(六)、5/9(六)承辦數理類學術資優鑑定工作，須借用純行樓1-3樓教室作為考

場，當日有校園管制，請導師配合勿留學生到校輔導，若各處室有重要活動安

排，請協助留意避免涉及考場範圍，謝謝大家的協助與配合！ 

進修部 

一、 國小科學營於2/25第一次開始上課，班級數3個班，借用藝文教室空間。 

二、 進修部於3/2舉行開學典禮，感謝校長對學生的勉勵及頒獎。 

人事室 

一、 無報告事項。 

 

會計室 

一、 無報告事項。 


