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具教育目的

歷史脈絡

時代變遷

法令規範外界觀感

彼此可接受
的

替代方案



處理公務流程

1.盤點一年活動清單與時程:
(1)每年辦理活動時間
(2)建立三聯制檢核
(3)由活動時間倒推辦理時程
(提早預約廠商或支援學校)

(畢業典禮、校慶、書展、歲末音樂會)



辦理活動三步驟

2.活動辦理:
(1)計畫撰寫或修改
(2)經費簽核(經費概算流程)
(3)公文通知(說明會或協調會)
(4)活動執行(廠商聯繫)
(5)經費核結(結算明細)
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學校計畫執行自我控管
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辦理活動三步驟

3.實質檢討，改善措施:
(1)活動2周內召開檢討會
(2)充分溝通，對事不對人
(3)是否達到活動預期目的
(4)提出問題解決方案
(5)載入紀錄
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發文單位
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發文單位
還是

新市政府教
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即便是其他
縣市教育局
還是須透過
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能給補休課務
(沒註明排代
就是課務自理)
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用文明經營學校

用文明經營班級


