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新北市立林口國民中學113學年度第2學期第1次行政會議紀錄 

時間：中華民國114年2月18日(星期二)上午10時15分 

地點：純行樓2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：如附件一。 

貳、 各處室工作報告：如附件二。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 受個資法規範，請各位同仁在處理學生資料時務必謹慎，尤其在使用雲端資

料時，勿將個人資料上傳至網路，以避免資料外洩，觸犯個資法。 

二、 本學期合作社已委外經營，請學務處加強督導商品販賣的情形，尤其是食

品，務必要符合相關規範。 

三、 行政同仁在業務推動上若遇到不合理的情形，可向校長反應，勿放在心裏，

影響身心健康，校長會尋求相關單位或管道反應跟協調，降低同仁的壓力及

負擔。 

 

散會：上午11時10分。 
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林口國中113學年度第2學期第1次行政會議資料   

114/2/18 

教務處 

教學組 

一、2/17(一)九年級第八節、晚自習開始。 

二、  2/20(四)九年級第三次複習考，第五、六節九年級自律學習力講座(地點：飛揚

館)，請任課老師隨班。(已發下之考程表未呈現，在此補上) 

三、    七、八年級精進班、培力班將於3/3(一)開始上課。 

四、      3/15(六)西區英語文競賽，英語演說組：713黃正依、811陳洧慶；英語作文組：804

王宇暄、817董雋沅。 

五、     4/19(六)、5/3(六)-5/4(日)英語菁英盃競賽，請七年級英文任課老師務必協助每班推

薦兩名學生報名參加，也請老師踴躍報名。2/27(四)校內報名截止，請導師協助提

醒受推薦參賽同學繳交報名表至教學組。 

六、  2/24(一)林中文藝創作徵件活動截止，請老師們鼓勵學生投稿。 

註冊組 

一、2/19(三)、2/20(四)為九年級第三次複習考，請九年級導師於7：50至教務處領取試

卷，監考老師請留意上下課交接時間。 

二、2/25(二)、2/26(三)、2/27(四)、3/4(二)、3/5(三)早自習進行國、英、數、社、自

113-1學期不及格科目補考，請各班導師於7：30至教務處領取試卷。 

三、113-2各班具有註冊費補助資格學生名單將於開學發給各班導師，有需要修正者請

聯絡註冊組；若班上有需要申請校內經濟補助學生，請導師了解後儘快送件。 

設備組 

一、 本學期7、8年級寫作班，報名至2/23日止，第1次上課時間為3/6。 

二、 這學期教育局有補助購買圖書費用，老師若有推薦書籍或上課所需圖書，請告知

設備組可以協助購買。 

資訊組 

一、 「學校使用資通系統或服務蒐集及使用個人資料注意事項」及「校園使用生物特

徵辨識技術個人資料保護指引」，公告於校網/資訊中心，敬請詳閱。 

二、 為利家長與學生掌握本市最新教育政策、資訊、活動與相關教學資源，請同仁多

運用多元管道協助推廣。 
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學務處 

訓育組 

一、 全國學生舞蹈比賽決賽日期：個人民俗舞 2/20(四)。 

二、 全國學生音樂比賽決賽日期：弦樂合奏 3/4(二)、女聲合唱3/6(四)、管樂合奏 

3/8(六)、弦樂四重奏3/13(四)、雙簧管獨奏3/16(日)、法國號獨奏3/23(日)。 

生教組 

一、 3/03(一)第一節七年級笑將劇團霸凌宣導 地點：飛揚館。 

二、 3/10(一)防災逃生演練說明(朝會)、3/17(一)07:40防災逃生正式演練 (朝會)，屆時

請各處室同仁依任務分組協助(任務分組會另外發放)。 

衛生組 

一、 本學期不進行午餐用餐意願調查，沿用上學期資料，各處室及班級若有用餐意願

異動請務必通知衛生組，以免造成收費上的困擾。 

二、 本學期早餐補助申請表已於2/14日放置導師桌上，請導師協助提醒需申請同學填

寫申請表後交至衛生組。 

體育組 

一、114年臺北市春季全國田徑公開賽，台北市體育場，日期：2/13~17。 

二、 2025世界盃公開水域系列賽埃及站，埃及-索馬灣，日期：2/17~24(716劉品岑、

815蘇柏陵)。 

三、114年2月份全國射擊排名賽，桃園公西靶場，日期：2/20。 

四、114新北市中等學校運動會田徑，板橋體育場，日期：2/24-27。 

五、114年全國春季游泳錦標賽，台中市北區國民運動中心，日期：2/28~3/3。  

六、114全國中等學校運動會羽球資格賽，日期：3/7~9(816萬如忻)。 

 

總務處 

一、 近期校園樹木整理: 

(一) 童軍炊事場的褐根病處理中，採用圍籬圍住，病株預計於2/18(二)上午送焚化

爐焚燒。 

(二) 飛揚館旁褐根病的處理預計於2/22(六)-2/23(日)進場，因中型機具需進駐的關

係，將會經過迎曦樓的走廊，提醒同仁留意，屆時會視處理的情形圍住飛揚

館旁綠廊道。 

(三) 10月底風災處理經費已核定，將接續處理校門口旁白千層樹頭、靜謙樓前白

千層下修高度、小籃球場兩個樹頭，進場時間待確認後另行公告週知。 
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二、 第三次家委會預計於2/19(三)晚間18:30於好日子餐廳辦理。 

三、 假日校園學生活動請務必提出申請，務必安排教師陪同。 

四、 飛揚館學期間委外營運時間平日(周間或補課日)19:30-22:00；週六13:00-22:00；週

日及國定假日8:00-22:00。 

事務組 

一、 純行樓演藝廳整修工程已完成木地板更新，視聽椅預計下週進料。 

二、 中央校道木棧道(牽成步道)整修經費已獲核定，刻正辦理工程發包事宜。 

三、 射擊場地坪已完成 Epoxy更新工程。 

四、 聚賢樓1樓走廊照明已完成故障更新，並增設值勤室外走道感應式照明。 

五、 校園停車每學期停車費900元，將於4月薪資中扣取。 

出納組 

一、 下列費用尚有學生未完成繳費，未繳費名單已提供給註冊組、衛生組，煩請導師

協助督促學生儘速完成繳費(未繳費名單請見新北校園通 app ->學費 pay)： 

(一) 113年度九年級暑輔費尚有1人未繳(912)。 

(二) 113-1七、八年級培力班課輔費尚有1人未繳(705) 

(三) 113-1第二次午餐費尚有6人未繳(717、901、902、904、908、912) 

(四) 114年度寒假學藝活動費尚有7人未繳(901、902、909、912) 

二、 逾期繳費方式(請導師協助轉知家長)： 

(一) 請持現金至總務處出納組繳費。 

(二) 請使用網銀、ATM 轉帳(操作方式請看繳費單第三聯倒數第3行說明) 

(三) 範例： 

 

 

文書組 

一、 完成113年12月公文抽核，存查及發文案件各10件，公文時效及公文辦理大致均

符合規定，其中「如擬」使用時機為決行用語，不宜用在簽辦、陳核及會辦之簽

註意見中，意即公文承辦人簽辦意見時、陳校長決行的公文，處室主管簽註意見

時或是收到其他處室會辦公文時，其簽註意見均不宜使用「如擬」，煩請公文承

辦組長及主管留意。 

二、 行政同仁收到政府機關的信函或包裹時，內容物若有該機關的公文，請務必將信

函或包裹連同公文一起送文書組掛文號，以辦理後續簽辦及歸檔事宜。 

每單皆有專屬帳號 
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三、 用印申請書僅適用於單純的機關印信用印申請，若內容倘涉及其他處室或組別需

協助事項時，仍應以簽呈會辧較為適宜。 

四、 請公文承辦人於紙本來文簽辦時，請勿隨意的於空白處進行簽辦及會辦，應於對

方機關的藍色條戳下方空白處，或是空間不足時，則可利用來文的背面空間進行

簽辦及會辧，以免造成公文稿面凌亂不堪。建議簽辦處如附件 ..\..\..\文書宣導

\1140218文書宣導-紙本來文簽辦\1.pdf、..\..\..\文書宣導\1140218文書宣導-紙本來文

簽辦\2.pdf、..\..\..\文書宣導\1140218文書宣導-紙本來文簽辦\3.pdf 

輔導處 

輔導組 

一、 2/21(五)晚上6:30-8:30將進行家長日，提醒您：(1)若有需宣導之資料供導師們當

天運用的話，請於2/19(三)前告知輔導組(分機510)，將協助大家將資料放置於

「家長日專區」；(2)懇請相關同仁留校協助，輔導組將協助辦理補休事宜。 

二、 2/24(一 )-6/05(四 )進行高關懷課程，詳細學生名單將發至各處室，並於

2/20(四)12:40-13:10於三樓美術教室2召開期初高關懷課程會議。 

三、 2/14(五)-6/21(五)晚上7:00於二樓會議室進行「家長讀書會」，本學期共計7次共讀，

歡迎有興趣教師同仁一同增廣見聞。 

資料組 

一、 2/21(五)家長日晚上7:30-8:30於飛揚館辦理「十二年國教適性入學宣導-家長場」，

由校長主講。請導師們可多多鼓勵家長到飛揚館聽講，共同關心孩子多元升學管

道。 

二、 3/3-3/8 新北市國中技藝競賽。 

三、 3/20(四)晚上7:30於四樓演藝廳辦理技藝教育家長說明會。 

四、 3/24-3/25 第55屆全國技能競賽-北區分區賽。 

特教組 

一、 2/14(五)已完成國中教育會考特殊應考服務申請送件，本校共有16名學生提出申

請。在教育會考日之前，考生若有突發傷病，需要緊急申請特殊應考服務，請

盡快同步聯繫特教組與註冊組，以利於期限內送出申請資料。 

二、 九年級身障生報名新北市適性輔導安置管道，報名時程為：2/17-2/24進行網路

報名，3/10前寄出紙本資料。感謝各位導師以及行政間所提供的協助。 

三、 2/19-2/20九年級第三次複習考，部分特殊生享有特殊考場服務，將使用2樓會議

file:///D:/文書資料夾/文書宣導/1140218文書宣導-紙本來文簽辦/1.pdf
file:///D:/文書資料夾/文書宣導/1140218文書宣導-紙本來文簽辦/1.pdf
file:///D:/文書資料夾/文書宣導/1140218文書宣導-紙本來文簽辦/2.pdf
file:///D:/文書資料夾/文書宣導/1140218文書宣導-紙本來文簽辦/2.pdf
file:///D:/文書資料夾/文書宣導/1140218文書宣導-紙本來文簽辦/3.pdf
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室、資源教室1及資源教室2進行，屆時會再發放個別通知。 

四、 從寒假開始至3/4陸續召開小六轉銜會議，完成23名小六生轉銜會議(4名集中式

特教班學生、19名不分類資源班學生)；另有11位小六生需做心評派案評估，確

認特殊生身份與安置。 

五、 11401梯次鑑定安置已於上學期末提報，校內總計送件7名學生(校篩生)。 

六、 3/4(二)將公告校內縮短修業年限計畫，申請期間為3/11-3/25。 

七、 3/8(六)、5/3(六)承辦數理類學術資優鑑定初選工作，須借用純行樓1-3樓教室作

為考場，當日有校園管制，請導師配合勿留學生到校輔導，若各處室有重要活

動安排，請協助留意避免涉及考場範圍，謝謝大家的協助與配合！ 

補 校 

一、 國小科學營於2/19開始上課，共3個班級，地點為藝文教室。 

二、 補校於2/17已舉辦開學典禮暨正式上課。 

人事室 

一、 無報告事項。 

會計室 

一、 無報告事項。 


