
新北市立林口國民中學113學年度第1學期第2次行政會議紀錄 

時間：中華民國113年9月24日(星期二)上午10時10分 

地點：純行樓2樓會議室 

主席：劉銘恩校長                                紀錄：許惠婷 

壹、 主席致詞：如附件一。 

貳、 各處室工作報告：如附件二。 

參、 校長綜合答覆及指示事項： 

一、 有關本次校慶園遊會並非取消，而是尊重各班的意願，若有擺攤意願的班級仍

可設置攤位；另外若有意願跟校長合作設置「送愛至非洲」的攤位(募資文

具)，也非常歡迎。 

 

 

 

 

散會：上午11時20分。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



林口國中113學年度第1學期第2次行政會議資料   

113/9/24 

教務處 

教學組 

一、113年新北市原住民語文競賽，801吳以冉獲排灣語朗讀國中學生組第三名。 

二、113學年度新北市美術比賽，9/18(三)校內初選完畢，感謝美術老師協助。  

(一) 參賽名單：西畫類713陳以馨.803郭妍彤.816高嘉妤、平面設計類809陳立榆.811

溫重叡、書法類706楊雨澄.708楊喬宇、水墨畫類715王毓湞、漫畫

類705陳承瀚.706林詠昕.713陳以馨.809陳立榆.902張英蕾 

(二) 10/2送件；西區評選時間：10/7~10/9 

三、9/23(一)七八年級培力班與精進班開始。 

四、聯合盃作文比賽，校內報名時間至10/7(一)(欲報名者請至教務處)，請老師鼓勵學

生參加。 

五、10/15(二)、10/16(三)本校第一次段考。 

 

 
 

註冊組 

一、 113-1「段考試場規則與違規處理辦法」及「定期評量補考申請表」已發給各

班導師，請導師利用時間向班上同學宣導：段考為學校重要行事，學期初已將所

有段考時間排定，家長及同學不應隨意請假，若需請假請依請假規定處理；另外

段考期間同學務必遵守考場規則。感謝您！辛苦了！ 



二、 因應教育部「國民小學及國民中學學生學習評量辦法修正條文」內容「學生因

故不能參加定期評量，經學校核准給假者，得補行評量；其成績以實得分數計

算。」故自本學期開始段考要請監考老師收回題目卷，段考結束三個工作天後將

題目卷發至班上並請任課老師檢討考卷，請監考老師留意段考時試卷的發放、收

回及清點。感謝您！辛苦了！ 

三、 113-1第一次段考成績輸入截止日為 113.10.22(二 )，新北校園通 APP 於

113.10.23(三)可查詢成績，請各科任課老師務必於期限內完成成績輸入，定期評量

及平時成績的欄位請勿空白。感謝您！辛苦了！ 
 

設備組 

一、感謝七年級導師及任課老師協助圖書館之旅暨解謎活動。 

二、 本學期的寫作班：7年級有2個班、8年級有1個班，使用教室預計為美術教室1.2及

圖書館4樓，將於10/3(四)開課。 

 

學務處 

訓育組 

一、 敬師奉茶活動暨資深優良教師頒獎已於9/24(二)早自習圓滿完成，感謝各位同仁參與。 

二、 已完成 113 學年度全國學生舞蹈比賽報名，本次報名個人項目：古典舞 1人、民俗舞 

1人。 

三、 113學年度全國學生音樂比賽尚在報名中，截止時間為9/26(四)。 

四、 10/30(三)~11/1(五)九年級戶外教育活動惠請各處室給予協助。為使活動順利進行，將

於 10/21(一)朝會時間進行導師說明會、10/29(二)早自習時間進行九年級行前說明。 

五、 九年級將於10/17(四)、10/18(五)拍攝證件照；11/5(二)~11/7(四)拍攝個人沙龍照及生活

照)；並預計於11/20(三)拍攝班團照、教職員沙龍照、處室及畢業班導師合照、全體

教師合照(詳細時間地點，另行通知)。 

 

生教組 

一、 感謝行政同仁、專任教師、導師在防災演練的協助，麻煩負責照相及攝影的同仁將

資料上傳至教師 NAS→全校共用→學務處暫存資料夾→00防災→113防災演練。 

二、 本學期交通安全會議併行政會議召開，若各處室同仁有針對交通安全建議可提出討

論。 

三、 10/28(一)服裝儀容檢查 

 

體育組 

一、 本校承辦〔新莊分區中小學班際大隊接力〕，將在10/2三，進行比賽，地點：國立體

育大學田徑場。感謝各辦公室協助支援。參賽的班級為802、903。 

二、七年級游泳自救，辦理時程第一梯次10/16(三)下午，701~709、第二梯次11/29(五)下午，

710~718。 (國立體育大學游泳池有溫水設施) 

三、榮譽榜 ： 

(一) 913余栩彤、913余栩志，榮獲2024全民會長盃國際羽球錦標賽曁青少年羽球分齡



錦標賽 U15男子雙打第五名。 

(二)  2024年第十屆日月潭公開水域游泳錦標賽成績優異，競賽男子少年組第一名815

蘇柏陵、第二名912張凱翔、第五名811陳家均。 

(三) 競賽女子少年組第二名716劉品岑。 815蘇柏陵，榮獲義大利「2024世界青少年公

開水域錦標賽」男子組五公里賽事第五名。 

衛生組 

一、 9月份幸福晨飽早餐劵目前7年級領用人數不足4成，麻煩導師協助關心各班有申請補

助的同學是否已至學務處領取。 

二、 請各班導師協助留意，若午餐中出現異物，『務必將異物保留』並請同學拿至衛生組，

以利進行檢驗及扣點。 

三、 本校流感疫苗施打日期為11/15(五)上午，麻煩同仁協助填寫疫苗接種意願，以利後續

造冊。 

總務處 
一、 113年度冷氣汰換工程，迎曦樓尚有12間、聚賢樓尚有4間等待工班安排，感謝大家配

合，冷氣仍請大家保持當用則用，當省則省的態度應對。 

二、 9/24(二)早自習敬師活動後與會長到各辦公室發放敬師禮盒，請同仁留意。 

三、 9/26(四)上午於黎明技術學院辦理新莊區校長會議。 

四、 9/26(四)下午陪同文化局會勘宿。 

五、 9/30(一)晚間家長代表大會將確定新任會長；10月預計召開第一次家委會，若行政業

務上有需要家長代表的名單，屆時請一併提供家委會討論安排。 

 

事務組 

一、 校園停車每學期停車費900元，將於10月薪資中扣取。另請同仁協助將車輛停放車格

內，共同維護校園安全環境。 

二、 側門對講機因拉線至大門線路過長且年久老舊，經評估修繕不符效益，近日將更新

為雲端對講系統。 

三、 純行樓後方花台有破裂傾斜情形，將拆除部分花台並復建，刻正進行工程發包事宜，

預估於10月份開工。 

四、 學校電話系統採購案已辦理驗收，如仍有使用上問題，請向總務處反映。 

五、 本校8月份飲水機水質抽檢聚賢樓特教辦及912旁、迎曦樓1樓(左)、合作社前、圖書

館4樓等5處，大腸桿菌檢查結果正常，請大家放心飲水。 

出納組 

一、 下列費用尚有學生未完成繳費，未繳費名單已提供給註冊組、衛生組，煩請導師協

助督促學生儘速至總務處完成繳費(因年級調整，學費 PAY 無法查詢未繳費名單，欲

知名單請洽出納組)： 

(一) 112-2第二次午餐費(5-6月)尚有2人未繳(807、808) 

(二) 113年度九年級暑輔費尚有19人未繳(901、902、903、904、905、907、908、910、

911、912) 
 



文書組 

一、 本校辦理113年6月公文抽核，針對存查案件及發文案件各抽5件，公文時效符合規

定，惟其中有一件是給教育局的公文，承辦人於主旨段，誤植使用「敬陳」，較不符

公文用語，一般「敬陳」使用於簽之文末，故建議應使用「檢陳」為宜。 

二、 請行政同仁在發文送陳核給主管前，請務必再檢視公文內容是否合於規定，若不確

定可洽詢文書組，因最近很常送到公文系統發文端時，發現發文內容不符規定，文

書組只能含淚退回，承辦人需繕校重陳，再跑一次陳核的程序，較會影響到公文時

效。 

三、 轉知教育局來文，本市板橋府中南側廣場，業經票選定名為「後站廣場」。 

四、 有關「教育部113學年度國中、小（含補校）定期公務統計報表填報，預計10月1日開

始填報，屆時將會將帳密給需填報之行政同仁，並請大家不要進行帳密更改，會導

致其他人無法填報，亦請大家留意填報的時間。 

輔導處 

輔導組 

一、 感謝所有教職同仁們鼎力協助，一起打造友善校園，將協助進行補休申請，此次家長

日建議單待回覆並統整後，將統一公告於學校「家長日專區」與「最新消息」 

二、 09/23(一)-114/1/08(五)將進行多元適性發展課程(簡稱高關懷)，已發下學生名單給各處

室行政與導師，懇請大家一同協助留意學生出席狀況。 

資料組 

一、 10/1(二)第三節招開本學年期初生涯發展教育執行委員會，請有收到會議通知單的委

員們準時與會。 

二、 10/11(五)午休邀請技優校友返校演講，對象為技藝班工科學生及813。演講地點在2F

會議室。 

三、 10/16(三)第一次段考下午辦理八年級社區高中專業群科參訪。由於今年合作學校一

共有四所(大興高中、泰北高中、光啟高中、樹人家商)，出發前的出車會比較複雜。

活動細節將於行前會跟八年級導師及學務處會議中討論。 

四、 10/18(五)早自習召開八年級專業群科參訪檢討會。 

五、 10/21(一)辦理黎明技術學院參訪，對象為技藝班工科學生。 

特教組 

一、 本學期期初特推會將於10/1(二)召開。 

二、    近期特教班、資優班活動:  

(一) 10/11(五)特教班戶外教育活動：十三行博物館、八里沙雕藝術展。 

(二) 10/19(六)資優班：中研院 Open House 

三、    有關第一次段考的特殊考場之考試評量服務，特教組將使用資源教室和電腦教室1、2

進行考試，會另發導師及學生通知單；考卷因涉及轉檔或特製作業時程，請各科段

考命題老師於教務處指定時間內，上傳至指定雲端。 

四、    資源班國英數抽課學生定期評量成績以20%(普通班)及80%(資源班)方式計算，平時成



績則100%採計資源班課程計算，以及英文科審核過需成績調整的學生，資源班導師

於定評後統一彙整給教務處輸入，非國英數三科的抽離的課程，資源班會另外提供

成績給任課老師參酌輸入。 

五、     資優班數理抽課學生定期評量成績以100%普通班方式計算，平時成績則100%採計資

優班課程計算，資優班任課老師會交給教務處統一輸入。 

六、  113年度第3梯次鑑定安置已於9/20送件，國九確認生換證共29件。 

七、      校內縮短修業年限計畫於10/2公告，校內開放申請時程為10/2至10/16為止。 

 
補 校 

一、9/27為補校迎新暨教師節餐會，敬邀校長及各處室主任蒞臨指導。 

 

人事室 

無報告事項 

 

會計室 

  無報告事項 

 


